案號：        

	
	查核項目
	查核內容
	抽查結果
	不合格說明

	一
	申報書
	申報書。F1-1(有/無;簽章) 
	
	

	
	
	申報人名冊。F1-2(2人以上須檢附及簽章)
	
	

	
	
	專業檢查人名冊。F1-3(2人以上應檢附) 
	
	

	
	
	建築物申報樓層概要表。F1-4(申報樓層別達2層以上或現況用途類組達2類以上檢附)
	
	

	二
	建築物防火避難設施與設備安全檢查報告書(F2-1-1)
	各項檢查結果是否已勾選。
	
	

	
	
	檢查人綜合意見及簽證欄勾選。
	
	

	三
	改善計畫書

(F2-1-2)
(各檢查項目均符合規定者免此項)
	不合格之項目已提具改善計畫，並經申報人蓋章及檢查人簽章。
	
	

	
	
	不合格項目(每項至少附一張照片)、無法合格原因、改善方式及法令依據已提具。
	
	

	
	
	堆積雜物阻礙逃生等動態違規事項不得提列改善計畫。
	
	

	四
	昇降設備許可證(無昇降設備者免此項)
	昇降設備是否有使用許可證(需附上至少1張許可證)及F2-2紀錄表(含電扶梯)。
	
	

	
	
	工廠1噸以上昇降設備需附既有工廠昇降設備定期臨時使用證明。
	
	

	
	
	工廠1噸以下昇降設備需附第三方安全檢查機構出具之既有工廠昇降設備定期檢查表、投保保險證明文件(A載貨昇降設備：必須投保雇主意外責任保險。B載人或載人載貨兩用昇降設備：必須投保雇主意外責任保險。另須投保電梯意外責任險，或於公共意外責任保險加保電梯責任附加條款。)及既有昇降設備定期檢查切結書。
	
	

	五
	現況照片
	有無以申報場所為背景之到場檢查人照片(可辨識場所)。
	
	

	
	
	到場檢查之每一檢查項目需附至少一張照片。
	
	

	
	
	每頁照片至少有一張需有檢查碼(每頁限二張照片)，其應清楚與可判讀且未遮住檢查項目。
	
	

	六
	記錄簡圖
	防火避難設施及設備安全檢查記錄簡圖依規定圖例標示。 (例如含空間名稱、走廊寬度等)。
	
	

	七
	建築物證明文件
	建築物所載地址與申報場所相符之證明文件：使用執照或變更使用執照影本為優先；若無，則以其他文件替代(例如60年12月22日以前之接水接電證明文件、建物登記、公家機關核定合法文件等)。
	
	

	八
	建築物權利證明文件
	建築物權利證明記載與申報地址相符之文件：建物所有權狀影本或建物登記謄本為優先；若無，則以房屋稅籍證明資料或財產管制卡替代、公家機關核定合法文件等。(管委會為申報人者，得以管理組織報備證明替代、無管委會得以管理人文件替代)。
	
	

	九
	室內裝修合格證明(四項擇一勾選)
	建築物室內裝修管理辦法(85.05.29)發布施行前，室內裝修已施作完竣之場所，附室內裝修材料切結書並由檢查人簽證負責。
	
	

	
	
	101年1月9日以前領得使用執照或建造完成之建築物，由專業檢查人檢具『內部裝修材料』切結書及□材料合格證明文件或□內部裝修材料遺失切結書。
	
	

	
	
	室內裝修合格證明內容與申報書相符(檢附室裝合格證者，免附室裝材料切結書)。
	
	

	
	
	本案非屬前3項情形，經專業檢查人出具免檢附室內裝修合格證明切結書。
	
	

	十
	公共意外責任險證明文件 
	本案非屬102年2月7日北府法消字第1021190938號公告「新北市消費場所應投保公共意外責任險之投保範圍及最低投保金額」規定場所，免附保險證明
	
	

	
	
	保險期間為有效期間(距申報日起算至30天以上)。
	
	

	
	
	保險標的與申報場所名稱、地址相符。
	
	

	
	
	保險額度符合規定。
	
	

	十

一
	專業機構或

檢查人認可證影本
	專業檢查人名冊內容與認可證資料相符。
	
	

	
	
	專業檢查人認可證係於有效期限內。(含機構認可證)
	
	

	
	
	專業檢查人具防火避難設施類、設備安全類資格。
	
	

	十二
	公司登記許可文件。
	公司登記事項公文或營利事業登記證(立案證明)或立案中的申報案件檢附申報人身份證影本。
	
	

	十

三
	預審表
	審查結果有勾選
	
	

	
	
	下次(年度)應申報期間是否填寫？
	
	

	
	
	下次(年度)應申報期間是否正確？
	
	

	
	
	提列改善計畫書者是否填寫改善完竣再行申報日期？是否為掛件日期加30日？
	
	

	
	
	查核人員簽名
	
	

	十

四
	建築管理資訊系統
	是否登錄建檔
	
	

	
	
	各欄位是否已填寫？
	
	

	
	
	附件檔是否可開啟？
	
	


	抽查人員：                                              年      月      日
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   年度專業廠商協助辦理建築物公共安全檢查申報查核執行作業抽驗審查表


發 文 字 號 ：                       


檢查登記號碼：                          掛號日期：         年        月         日


申 　報 　人：                       　 地    址：                                


檢 查 機 構 ：                       


廠商查核人員：                       








