113年度新北市優良公寓大廈評選
活動報名書
社區名稱：○○○○○○






(請勾選參選類組)
	參選類組(單選)

	
	小型社區組
（149戶以下）
	
	風華再現社區組
(98年底前取得使用執照)

	
	中型社區組
（150戶以上至299戶）
	
	山坡地社區組
(不得跨組報名)

	
	大型社區組
（300戶以上）
	
	


中  華  民  國  113  年    月    日
活動報名書製作說明
1、 請由左至右(直式橫書)以電腦繕打方式編輯。
2、 各章節之紙張張數不敷使用時，可自行增加頁數。
3、 各項佐證資料，其掃描內容應清晰可辨。
4、 活動報名書請以A4紙張尺寸大小沿左側裝訂(請不要以膠裝方式裝訂)。

[bookmark: _GoBack]113年度新北市優良公寓大廈評選活動報名表
	基本資料
	社區名稱
	
	社區聯絡電話
	

	
	主任委員
姓名
	
	管理維護公司/
管理服務人員
	

	
	基地資料
	地段地號：
通訊地址：
	基地面積：
建築面積：

	建築物資料
	構造概要
	          造，地上      層，地下      層
     層建築物     棟，總樓地板面積         平方公尺
領得建築物使用執照日期：    年    月    日

	
	專有部分
	共計      個獨立使用單元（戶）

	參選資格
	1.本市轄內於111年4月20日前領得使用執照，且依公寓大廈管理條例規定成立管理組織，並經轄內各區公所准予成立報備有案之社區。
2.已獲頒本活動111年及112年幸福安居金質獎者不得參選。

	參選類組(單選)
	評選獎項

	□大型社區組（300戶以上）
□中型社區組（150戶以上至299戶）
□小型社區組（149戶以下）
□風華再現社區組(98年底前取得使用執照)
□山坡地社區組(不得跨組報名)
	1.特優獎
2.優勝獎
3.傑出獎
4.社區樂居獎
5.優良管理服務人員獎

	社區主任委員、管理委員或管理負責人是否為公職人員利益衝突迴避法定義之公職人員或關係人□是□否
	報名參選之公寓大廈社區均須填寫公職人員之關係人身分關係揭露表；倘非屬公職人員或其關係人則填寫無。


新北市公寓大廈評選活動報名表
~優良管理服務人員獎~
	姓名
	
	性別
	
	2吋相片
(近3個月內)

	聯絡電話
	
	到職日期
	
	

	地址
	

	社區名稱
(含社區用印)
	

	社區聘任
方式
	□僱傭管理服務人員
□委任公寓大廈管理維護公司 名稱：ˍˍˍˍˍˍˍˍˍˍ

	報名資格
	1.領有中央機關核發之管理服務人員認可證滿3年以上。
2.現職社區服務滿1年以上。
3.管理委員會推薦函(含協助社區之優良事蹟)，且社區推薦1名管理服務人員為限。
4.已獲頒本活動112年優良管理服務人員獎者不得參選。

	管理服務人員認可證影本

	


備註：一、優良管理服務人員報名資格計算至113年4月19日。
二、報名資料受理截止期限為113年6月10日。
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[bookmark: _Toc97111587]壹、一般項目
優良公寓大廈評選活動-「社區一般項目」檢附資料
1、 [bookmark: _Toc97111588]社區基本資料
(1) 建築物使用執照存根影本：
	


(2) 建物基本資料：
	使用執照字號
	

	基地
	土地坐落
	地段地號：
門牌地址：

	
	面積
	基地面積：
	建築面積：

	建築物
	構造概要
	           造，地上       層，地下       層
     層建築物     棟，總樓地板面積         平方公尺
領得建築物使用執照日期：    年    月    日

	
	專有部分
	共計      個獨立使用單元（戶）


(3) 社區簡介及建築物照片(3張為限)：
                                                          
                                                          
                                                          

	社區照片(正面、特色)


(4) 公寓大廈管理組織報備證明文件(公文及報備證明)
	(公文第一頁)
	

	報備公文(最新一屆)
	公寓大廈管理組織報備證明


2、 公共安全檢查及消防安全設備檢修之申報情形
	(無須申報者免檢附)
	(無須申報者免檢附)

	[bookmark: _Hlk160460885]公共安全檢查申報通知書
	[bookmark: _Hlk160460894]消防安全設備檢修申報受理單

	(無須申報者免檢附)
	

	昇降設備使用許可證
	


3、 區分所有權人會議規定及相關資料
(1) 定期會議每年召開   次，規約是否規定□是，規約第   條。□否。
(2) 召集人產生方式，規約是否規定□是，規約第   條。□否。
(3) 會議開議及決議門檻，規約是否規定□是，規約第   條。□否。
(4) 會議資料(最近一次區分所有權人會議召開日期:   年   月   日)
	
	

	開會通知單(最近一次)
	會議記錄(最近一次)

	(一頁代表)
	

	簽名簿(最近一次)
	委託書(範本)


4、 管理委員會規定及相關資料
(1) 委員資格、人數、任職期間等，規約是否規定□是，規約第   條。□否。
(2) 管理委員名冊(近兩屆)
	○○○年管理委員職務名單(表格不夠請自行增加)

	委員職務
	姓名
	性別
	身份(區分所有權人/住戶)

	主任委員
	
	
	

	財務委員
	
	
	

	監察委員
	
	
	

	管理委員
	
	
	

	管理委員人數：○人

	○○○年管理委員職務名單(表格不夠請自行增加)

	委員職務
	姓名
	性別
	身份(區分所有權人/住戶)

	主任委員
	
	
	

	財務委員
	
	
	

	監察委員
	
	
	

	管理委員
	
	
	

	管理委員人數：○人


(3) 管理委員會會議(近半年)，
1.會議每   個月召開1次，規約是否規定□是，規約第   條。□否。
2.會議開議決議之額數，規約是否規定□是，規約第   條。□否。
3.會議資料(近半年)
	
	

	第○次會議記錄
	第○次會議記錄


(4) [bookmark: _Hlk160461020]新舊管理委員會移交情形(移交紀錄、清單等相關佐證資料)
	


5、 財務管理情形
(1) 專戶儲存相關證明(由管理組織開立、帳號請遮蔽)
	


(2) [bookmark: _Hlk160461165]公共基金或管理費運用及公告情形(近半年) 
1.公共基金/管理費之用途，規約是否規定□是，規約第   條。□否。
2.財務報告(會計報告、結算報告等)是否有公告□有，公告頻率：    個月一次。□否
	
	

	公告情形(○月)
	公告情形(○月)


6、 社區文件之保管及閱覽/影印管理(如圖說、名冊、財務、會議紀錄、規約、公共安全檢查及消防安全設備檢修申報、透水保水設施檢查表等文件)
(1) 文件保管方式及規範(文件類別、保存年限)，規約是否規定□是，規約第
    條。□否。
(2) 文件閱覽/影印申請規範，規約是否規定□是，規約第   條。□否。
	

	文件保管情形(照片等)


7、 社區爭議事件處理機制:噪音/漏水等糾紛之協調程序，規約是否規定□是，規約第   條。□否。
8、 管理服務人相關資料
(1) 合約書，合約時間：○○年○○月○○日至○○年○○月○○日
	
	

	合約書封面
	雙方簽約相關證明


(2) 公寓大廈管理維護公司登記證及管理服務人員認可證
	
	

	公寓大廈管理維護公司登記證
	管理服務人員認可證


9、 坡地自主檢查(山坡地專有):社區是否有自主檢查□是，檢查日期○○年○○月○○日。□否。
	

	自主檢查表



貳、加分項目
優良公寓大廈評選活動-「加分項目」檢附資料
1、 社區管理維護情形
(1) 社區外牆管理(含設置廣告物/鐵鋁窗/防墜措施等)及高空作業安全管理(如冷氣安裝、磁磚剝落處理)。
1. 規約部分:
(1) 外牆面設置行為是否規定□是，規約第   條(□廣告物□鐵鋁窗□防墜措施□其他類似行為:            已明示限制)。□否。
(2) 高空作業安全管理是否規定□是，規約第   條(□冷氣安裝□磁磚剝落處理)(EX.規約增訂外牆裝設冷氣機時，住戶應要求施工廠商於作業下方設置防止人員進入之設施，施工廠商並應派員於現場監督及疏導等相關文字)。
2. 執行情形:
(1) 外牆面管理維護情形(如外牆面整齊統一性、領有廣告許可證、防墜措施維護紀錄、外牆巡檢紀錄表等)。
(2) 高空作業安全管理執行情形。
                                                          
                                                          
                                                          
(2) 社區裝修/裝潢施工管理措施(含室內裝修申請與合格證)。
1. 規約部分:是否有規定□是，規約第   條。□否。
2. 執行情形(室內裝修許可及合格證相關資料(張貼門口)及相關佐證資料)。
                                                          
                                                          
                                                          
(3) 財務管理及運用(如完成公共基金領取、管理運用規定)。
1. 規約部分:管理費是否有規定□是，規約第   條(□收繳□積欠處理機制□其他:            )。□否。
2. 運用情形(社區年度財務預算決算表、公共基金□完成領取□未領取□免領取)。
                                                          
                                                          
                                                          
(4) 公共空間使用管理(如KTV、健身房、樓梯間、開放空間、停車場、公告欄等使用規定及管理情形)。
1. [bookmark: _Hlk159916017]規約部分:是否有規定□是，規約第   條。□否。
2. 使用管理情形(如停車場車位車輛管制等、配合公告市府政策法令宣導等相關佐證資料)。
                                                          
                                                          
                                                          
(5) 共用部分修繕維護(含修繕維護及重大修繕或改良之規定)、無障礙設施設置及維護。
1. 規約部分:是否有規定□是，規約第   條(□修繕維護□重大修繕□改良之標準規定及流程)。□否。
2. 無障礙設施設置情形。
3. 修繕維護情形(如社區年度修繕工作計畫表、修繕紀錄、會議紀錄等相關佐證資料)。
                                                          
                                                          
                                                          
(6) 區分所有權人會議召開情形。
1. 第一次區分所有權人會議(112至113年)□達開議人數及比例規定，出席人數:      戶，委託書      份□未獲致決議□未達開議人數及比例。
2. 重開會議□達開議人數及比例規定，出席人數:      戶，委託書      份□未獲致決議□未達開議人數及比例□無。
3. 相關佐證資料(如住戶興革事項之建議)。                                                      
                                                          
                                                          
(7) 社區及其周圍安全維護情形(治安管理、防滑及防撞措施)。
1. 治安管理情形(消除社區死角，如保全人員值勤及巡查情形、訪客登記規定)。
2. 設置安全管理設備(如戶外感應燈、監視器(有朝向社區周邊)、緊急對講機)。
3. 協助警方治安維護相關資料(公文、獎狀等相關佐證資料)。
                                                          
                                                          
                                                          
(8) 社區環境(含公設、外牆磁磚、地磚、綠化)清潔及維護情形。
1. 環境清潔情形(如方式、頻率、範圍、紀錄表等相關佐證資料)
2. 環境維護情形(樹木修剪紀錄表、修剪技術人員合格證(廠商/住戶)等相關佐證資料)。
                                                          
                                                          
                                                          
(9) 規約應載明之其他規定(如共專約定範圍、飼養寵物等)。
                                                          
                                                          
(10) 違規及違章建築制止處理情形(如巡檢表、制止函範本等相關佐證資料)。
                                                          
                                                          
(11) e化管理(如使用新北智慧社區APP或其他管理系統)。
1. 是否使用社區管理app□是，app名稱:       、住戶使用率:        。□否。
2. e化使用情形□社區公告□郵件包裹領取□瓦斯抄表□其他          。
                                                          
                                                          
                                                          
2、 環境永續實施情形
(1) 能源揭露情形(設置能源管理系統、參與本府節能E管家)及本府節能計畫參與情形(低碳社區標章、節能E好宅等)。
1. 能源揭露情形□能源管理系統□參與本府節能E管家□裝設台電智慧電表
2. 本府節能計畫參與情形□參與節能E好宅，獲得     星級。□參與低碳社區標章，獲得     級。□其他。
                                                          
                                                          
                                                          
(2) 節能(省電/紙/水/天然氣)實施情形及設置再生能源發電設備(如太陽光電、小型風機等)。
1. 節能□電□紙□水□天然氣□其他    措施(具有實質節能成效等相關佐證資料)。
2. 設置再生能源發電設備□太陽光電□小型風機□其他        。
                                                          
                                                          
                                                          
(3) 低碳生活(含規劃設置電動車充電樁)。
1. 低碳生活行動實踐(如聚會避免使用一次性用品、雨水回收再利用、落葉堆肥、二手物交換、設有自行車停車區、鼓勵社區或區域性共乘等)
2. 是否有設置電動車充電樁□完成設置(專用    座、共用    座)□規劃中□設置公共線槽□無需求設置。
3. 低碳生活宣導情形□參加/辦理低碳課程(環保局低碳課程資訊)□綠色載具政策宣導。
                                                          
                                                          
                                                          
(4) 資源回收處理情形
1. 資源回收物分類□廢紙類□廢紙容器□廢玻璃容器□廢乾電池□廢鐵鋁罐□廢塑膠容器□廢電子電器□養豬廚餘□堆肥廚餘□其他      。
2. 回收區清潔情形(清潔紀錄表等相關佐證資料)。
                                                          
                                                          
                                                          
(5) 社區綠化美化規劃(可食地景、苗木申請、綠美學競賽)及後續維護情形。
1. 是否有□可食地景□苗木申請□參與綠美學競賽，得獎       。
2. 綠美化規劃美觀及空間活用(植栽介紹標示等佐證資料)。
                                                          
                                                          
                                                          
(6) 無菸環境推廣情形、獲得無菸社區標章。
1. 推廣情形(拒菸推廣文宣、參加/辦理無菸講座)。
2. 是否獲得無菸社區標章□是□否。
                                                          
                                                          
                                                          
(7) 獲得綠建築標章(有效期限內)或其他機關認證文件。
請敘述或檢附相關證明及資料。
                                                          
                                                          
                                                          
3、 [bookmark: _Toc97111598]社福關懷情形
(1) 辦理長者社會福利相關活動(銀髮樂活課程、老人共餐、銀髮俱樂部先修班)、申請銀髮俱樂部、社區照顧關懷據點、巷弄長照站)。
1. 辦理□銀髮樂活課程(如動健康、健康促進、高齡講座)□老人共餐□其他      。
2. 銀髮俱樂部先修班□已申請□已辦理    場□無。
3. 申請□銀髮俱樂部□社區照顧關懷據點□巷弄長照站(社照C、醫事C、原民C)。
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(2) 全齡高風險家庭整合型安全網家庭關懷通報(須了解通報機制)。
請敘述或檢附相關資料(如參與市府宣導、社區公告及通報後協助查訪情形等)。
                                                          
                                                          
                                                          
(3) 提升社區失智識能作為或成立失智友善組織。
1. 提升社區失智識能作為□辦理失智宣導□學習失智守護天使數位課程。
2. 是否成立失智友善組織□是□否。
                                                          
                                                          
                                                          
(4) 參與/辦理社區、文藝、公益等活動(各項文藝、鄰近社區敦親睦鄰、守望相助及住戶互動等活動)。
1. 參與/辦理□藝文活動□康樂活動□節慶活動□鄰里交流活動。
2. 多元文化推廣活動(如不同族群飲食文化交流、社區母語推廣等相關活動)
                                                          
                                                          
                                                          
(5) 社區住戶關懷處理情形。
1. 社區關懷情形□社區獨居長者名單造冊□提供電話及物資關懷服務。
2. 設置社區式長照機構(如日間照顧、家庭托顧、臨時住宿、團體家屋、小規模多機能及其他整合性等服務)。
                                                          
                                                          
                                                          
(6) 性騷擾防治措施建置情形(建立案件處理程序、訂定防治措施並公開揭示)。
1. 是否訂定社區處理程序□是□否。
2. 宣導情形□張貼性騷擾防治標誌□公告社區性騷擾防治、申訴及調查處理措施。
                                                          
                                                          
                                                          
4、 防災推動情形
(1) 社區安全防災小組(成立守望相助組織情形、社區防救災組織、防災會議紀錄)。
請敘述或檢附相關佐證資料(如安全防災小組編組、人員名冊(含通訊錄)、各組業務說明、防災會議相關紀錄等)。
                                                          
                                                          
                                                          
(2) 社區防救災教育(災害應變、滅火及簡易救護等)及演練辦理情形。
1. 防救災教育(講習及課程活動)。
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2. 逃生演練成果(演練計畫、辦理紀錄等相關佐證資料)。
                                                          
                                                          
                                                          
	
	

	演練成果(1)
	演練成果(2)


(3) 災害防治及應變情形(災害環境診斷及對策研擬)。
1. 環境勘查(勘查紀錄等)。
2. 災害對策研擬(紀錄表)。
3. 社區防災地圖。
                                                          
                                                          
                                                          
(4) 防救災資料庫建置。
1. 社區通訊名冊(弱勢民眾(機構)調查、外部支援單位)。
2. 社區機具設備及避難用品紀錄表。
                                                          
                                                          
                                                          
(5) 社區消防防護計畫(純集合住宅不用訂定(112年6月修正))。
請檢附相關資料。
                                                          
                                                          
                                                          
(6) 防疫應變計畫及執行情形。
1. 是否訂定防疫應變計畫□是□否。
2. 防疫執行情形(社區公共空間提供酒精或乾洗手、清潔及消毒紀錄表、社區服務人員健康監測及異常追蹤、設置集中地區進行領取貨品及外送等)。
3. 防疫宣導(張貼或公告傳染病防治相關資訊)。
                                                          
                                                          
                                                          
(7) 防災相關證書(以社區委員及住戶為佳)。
                                                          
                                                          
                                                          
	
	

	防災士證書
	防火管理人證書


(8) 社區坡地防災窗口(如安全委員) (山坡地專有)。
請敘述或檢附相關資料(推派相關記錄、職務權限規定、具有專業技術能力(如有防災相關證照)等)。
                                                          
                                                          
                                                          
(9) 防災構造物設施設置及管理維護情形(水保設施、擋土構造物)(山坡地專有)。
請敘述或檢附相關資料(防災構造物設置情形、維護紀錄表等)。
                                                          
                                                          
                                                          
(10) 坡地災害自主檢查(傾斜監測、裂縫監測、雨量監測)(山坡地專有)。
請敘述或檢附社區自主檢查情形(如坡地檢查方式、頻率、異常處理情形、監測記錄表、異常處理情形)。
                                                          
                                                          
                                                          
(11) 家庭技師(山坡地專有)。
請敘述社區長期與專業技師(建築、土木、大地、結構、水保、水利、應用地質)配合，由專業技師為社區量身訂做管理維護手冊，內容包含社區水保設施圖、防災應變計畫、防災地圖、災害SOP等相關內容。定期檢視社區內水保設施、邊坡及建物等狀況，且依專業建議執行維護管理工作。
                                                          
                                                          
                                                          
(12) 防災工作坊(山坡地專有)。
請敘述或檢附社區報名參與建築中心或其他單位辦理之防災工作坊/韌性社區等資料。
                                                          
                                                          
                                                          
(13) 社區其他特色資料(可另外提供照片或文件內容)。
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優良公寓大廈評選活動-「優良管理服務人員獎」檢附資料
報名資料(計算至113年4月19日止)：
1、 報名表。
2、 管理服務人員認可證影本(領得證照滿3年以上且未逾期)。
3、 現職社區服務證明文件(滿1年以上)。
4、 現職管理委員會及區公所推薦信函(含協助社區之優良事蹟)。
5、 推動本府相關政策作為相關資料(申請辦理銀髮俱樂部先修班、規劃及設置電動車充電設備、節能E好宅/節能E管家等)。
6、 其他佐證相關資料(如參加市府公寓大廈相關宣導說明會、管理服務相關證照及證明)。
7、 請檢附相關證明及資料(照片)。
                                                          
                                                          
                                                          

