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1.安裝系統
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1.安裝系統
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2.申請書資料上傳
教學：

1.點選新增資料。

2.輸入案件類別、行政區、建管單位(如下)
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2.申請書資料上傳 教學：
1.點選預審/都審。
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2.申請書資料上傳 教學：
1.點選新北市建造執照預審案件申請書。
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2.申請書資料上傳

教學：
1.輸入申請書相關資訊。

2.點選取得一碼通(上傳後出現成功畫面)

3.點選申請書列印
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3.預審報告書上傳
教學：

1.點選報告書上傳

2.選擇報告書pdf檔案，上傳後將自動跳章節編
輯網站，若無請繼續第3點程序

3.點選章節編輯
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3.預審報告書上傳
教學：

1.若預設IE瀏覽器者，請複製網址至google 
chrome瀏覽器開啟

2.左側為章節頁碼

3.右側為瀏覽預審報告書畫面
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3.預審報告書上傳
教學：

1.將右側報告書頁碼逐項輸入至左側

2.瀏覽報告書(上方)可直接看到頁碼

3.可直接點選 將自動帶入當下頁碼

11



3.預審報告書上傳
教學：

1.若章節屬免附請勾選「免附」

2.第一~三章、建築計畫、附錄、綜合意見均輸
入完成後，請點選「送出資料」(出現存檔成功
即可)
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3.預審報告書上傳

教學：
1.點選列印自主檢查表

2.產出自主檢查簽證表後，請設計人用印後，
紙本送至工務局掛號，掛號準備資料參考下一
頁
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①申請書 ②自主檢查簽證表
(左上有異動序號)

掛號準備內容：
1.*檢附紙本申請書(至工務局網站/申辦E服務下載)

2.*檢附紙本自主檢查簽證表(簡報第13頁下載)

3.完成繳費(繳納規範費收據放置報告書內)

4.免附紙本報告書


