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網路下載新北市室內裝修施工許可證申請書件

作業階段

處理時限
作業流程 應備文件

申請簡易室內裝修施工許可注意事項：
v 消防部份由消防設備師或消防安全設備設計監造暫行人員簽署負責。
v 申請應以戶為單位或已具有一小時防火時效之防火牆或防火門窗區劃為使用範圍，其面積不得逾室內裝修管理辦

法所規定之使用面積及規模。
v 涉及一定規以下免辦理變更使用執照之樓板變更、立面變更、分戶牆變更、法屬法定停車變更、非安全梯之樓梯

變更等，得於申請施工許可階段一併申請，並俟竣工階段檢附免變核准函及核准圖。

v 違建部份審查標準；9 3 / 1 2 / 2 7以後產生之違建、超出建築線及現有巷道界線之違建、藉由變更使用或室內裝

修新構築之違建(含內部裝修)、歸責於申請戶之開放空間違建、依據新北市政府變更使用執照違建處理原則列舉

應拆除之違建，以上應於竣工查驗前拆除恢復原狀。(不得藉由室內裝修申請於既存違建內構築新室裝行為)

申請室內裝修施工許可證

新北市政府5樓4號櫃檯臨櫃收件

1 . 室內裝修施工許可證1式2份(不可塗改)

2 . 新北市室內裝修說明書(簽證人員簽證)

3 . 開業證書或專業技術人員證明文件影本

   (蓋章)

4 . 申請人身分證正反面影本(蓋章)

5 . 建築物權利證明文件（三個月內第一類

  建物登記謄本；建號全部）、建築物使

  用權同意書（申請人為建築物所有權人

  時免附）。

6 . 建築物所有權人身分證正反面影本（以

  紙張黏貼並加蓋私章）

7 . 室內裝修平面圖1式2份(含天花板裝修

  圖，如未涉及天花板裝修應於圖說加註

  本案申請未涉天花板裝修)

8 . 違章建築索引圖及相片(簽證人員蓋騎縫

  章) (須能顯示完整違建空間情形) (如無違

  建得免附)

9 . 使用執照存根聯影本

1 0 .如申請建物涉防火避難綜合檢討及性能

   評定應檢附建照原卷內之認定通知書及

   避難驗證所列之相關文件

1 1 .如涉及裝修為多間套房審查原則應檢附

  變更（裝修）前後活載重檢討書、損鄰事

  件處理切結書

1 2 .申請室內裝修送件審手續人員名單

1 3 .歷次變更切結書

臨櫃審查

核發室內裝修施工許可證

符合規定

退件補正

申請室內裝修合格證明

新北市政府5樓4號櫃檯臨櫃收件

文件審查

抽查

退件補正

核對副本後

核發室內裝修合格證明 

轄區承辦審查

不合格

退件補正

抽查合格或未列抽查
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(得展延6個月，以1次為限)
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簡易室內裝修流程圖 2015/04/14

v 使用執照存根請洽本府1樓聯合服務中

心申請或於本府工務局網站查詢下載

v 建物登記第1類謄本及測量成果圖請洽

本府1樓聯合服務中心申請
v 竣工平面圖請洽本府工務局施工科申

請( 7日內)

v 如涉門牌整編，請洽戶政事務務所申
請門牌整編證明

網路下載位置：
新北市政府工務局首頁→法令專區(建築執照

管理類)→室內裝修相關法令→新北市建築物

室內裝修審核及查驗作業事項→申請書件

申請表單網路下載位置：
新北市政府工務局首頁→法令專區(建築執

照管理)→室內裝修相關法令→新北市建築

物室內裝修審核及查驗作業事項→申請書件

應檢附書件詳1 0 5年度室內裝修講習會

講義內容

 


