申請執照階段 – 預防/告知禁止違章建築事項
為避免民眾擅自加蓋違章建築，並以不諳法令為由拒絕恢復原狀或多興訴訟造成行政資源之浪費，擬於申請執照階段要求起造人/設計人等加附切結不得有未經核准之新建、增建、修建、改建或與原核定使用不合之變更等行為，且須列入產權移轉交代善盡告知之義務。
1. 建築法第25條「建築物非經申請直轄市、縣（市）（局）主管建築機關之審查許可並發給執照，不得擅自建造或使用或拆除。...」

違章建築處理辦法第2條「所稱違章建築，為建築法適用地區內，依法應申請當地主管機關之審查許可並發給執照方能建築，而擅自建築之建築物。」

2. 建照執照及變更使用執照加註事項表上加註「起造人（申請人）/所有權人/使用人不得有未經核准之新建、增建、改建、修建，如有上述違建情事經發現屬實者，願無條件自行或接受拆除並負擔拆除費用，產權移轉時應列入交代。」
3. 新申請之建造執照案件於公寓大廈管理規約內應載明上述事項，並要求產權移轉時需於相關書圖文件切結簽章 。
禁止二次施工說明書
1. 按建築法第25條「建築物非經申請直轄市、縣（市）（局）主管建築機關之審查許可並發給執照，不得擅自建造或使用或拆除。...」

違章建築處理辦法第2條「所稱違章建築，為建築法適用地區內，依法應申請當地主管機關之審查許可並發給執照方能建築，而擅自建築之建築物。」

2. 起造人（申請人）/所有權人/使用人不得有未經核准之新建、增建、改建、修建，如有上述違建情事經發現屬實者，願無條件自行或接受拆除並負擔拆除費用，產權移轉時應列入交代。

3. 本申請案已於公寓大廈管理規約內應載明上述事項，並確實於產權移轉時交代，善盡告知之義務。
4. 本人已確實了解並同意遵守上述事項。

(1) 不得有未經核准之新建、增建、改建、修建等違章建築行為。

(2) 如有上述違建情事經發現屬實者，願無條件自行或接受拆除並負擔拆除費用。

(3) 於公寓大廈管理規約內應載明上述事項，確實於產權移轉時交代，善盡告知之義務。
起造人/所有權人/使用人：                （簽章）
中 華 民 國       年       月       日
公寓大廈管理條例

第15條    住戶應依使用執照所載用途及規約使用專有部分、約定專用部分，不得擅自變更。 

住戶違反前項規定，管理負責人或管理委員會應予制止，經制止而不遵從者，報請直轄市、縣(市)主管機關處理，並要求其回復原狀。 

公寓大廈規約範本
第4條    專有部分及約定專用部分之使用管理

1、 區分所有權人除法律另有限制外，對其專有部分，得自由使用、收益、處分，並排除他人干涉。

2、 專有部分不得與其所屬建築物共用部分之應有部分及其基地所有權或地上權之應有部分分離而為移轉或設定負擔。

3、 區分所有權人對專有部分之利用，不得有妨害建築物之正常使用及違反區分所有權人共同利益之行為。

4、 區分所有權人及住戶對專有部分及約定專用部分之使用，應依使用執照所載用途為之。

5、 區分所有權人及住戶對於專有部分及約定專用部分應依符合法令規定之方式使用，並不得有損害建築物主要構造及妨害建築物環境品質。

6、 專有部分及約定專用部分於本規約生效前，有違反建築法第二十五條規定者，（請就下列二者勾選其一，未勾選者視為選擇1.之情形）

□1.依建築法相關規定辦理。

□2.該區分所有權人應於  月內予以改善或回復原狀。

