建築物在一定規模以下之使用類組用途變更，符合本要點附表規定，可申請免辦理變更使用執照(簡化變更使用執照程序)，可由申請人自行辦理或委託他人辦理
申請步驟指引教學：

1. 請先填寫影印圖說申請書，備妥文件，至新北市政府5樓施工科影印圖說櫃台遞件申請影印圖說，因本府空間有限，檔案儲存於府外檔案室，約需1週才可領圖，故提醒請優先辦理本項作業。
[可線上申辦，現場領圖，新北市政府雲端櫃台網頁查詢影印圖說服務https://service.ntpc.gov.tw/eservice/Index.action]
2. 前往市府五樓申辦服務時，亦可至市府一樓聯合服務中心一併申請相關文件(詳見第2頁文件說明)以及就近選擇地政事務所、戶政事務所或區公所等，一併預先申請所需相關文件。
3. 待通知現場領取影印圖說當天，前來市府五樓施工科影印圖說櫃台領圖並折圖（折成A4大小），依序排列整理用途免變申請文件(無須打洞穿線，於文件左側使用長尾夾整理)，前往五樓建照科變使服務櫃台辦理，值班承辦人核對無誤，現場核發用途免變證明書(可現場等候或併公文寄達)，核准公文另於1週後寄達申請書填寫地址。
其他提醒：
1. 機關受理臨櫃服務皆請於號碼機抽號等待叫號，請稍作等候。
2. 用途免變申請時需在圖說標示上色或於申請書備註欄列式計算扣除樓電梯間、機房、停車空間、防空避難室、自用儲藏室等不可變更用途的空間，請依承辦人指示作業。
3. 用途免變申請相關問題，上班時間可致電新北市政府工務局建照科 02-2960-3456分機5851。
4. 影印圖說申請相關問題，上班時間可致電新北市政府工務局施工科 02-2960-3456分機5793。
建築物在一定規模以下之使用類組變更，符合本要點附表規定申請免辦理變更使用執照者，申請人應檢具下列文件：
□建築物一定規模以下變更使用執照申請書--乙份 
   [下載網址:新北市政府工務局/主題專區/法令專區/建築執照管理類/市頒法規/變更使用相關法令/新北市建築物一定規模以下免辦理變更使用執照要點/使用類組變更申請書等] https://www.publicwork.ntpc.gov.tw/home.jsp?id=4efad84c5651a0bc&act=be4f48068b2b0031&dataserno=23a761be16cfdfbd37dff6788a03fa0b
□建築物變更使用同意書—乙份[申請人與建物所有權人同一者免附]

  下載位置同上
□建築物一定規模以下變更使照執照證明、許可委託書—乙份 [本人親辦免附]下載位置同上

□申請人(所有權人)、受託人之身分證正反面影本及印章—乙份
□都市計畫土地請檢附土地使用分區證明—乙份

   [須地籍圖謄本1份，請逕洽1樓聯合服務中心、或逕洽各地政事務所申請後，再逕洽土地所在之區公所申請]

□非都市土地、重劃土地，應檢附土地登記(地號全部)第一類謄本—乙份

   [請逕洽1樓聯合服務中心;或逕洽各地政事務所申請]

□建築物使用執照、部份使用執照、變更使用執照存根聯影本—乙份

   [請逕洽1樓市政大樓1樓聯合服務中心申請]

□最近3個月之建築物登記(建號全部)第一類謄本---乙份及建物測量成果圖—乙份

   [請逕洽1樓市政大樓1樓聯合服務中心;或逕洽各地政事務所申請]

□門牌整編證明 [未涉門牌整編者免附][應檢視使照上載示與現況門牌相符否;如不相符，應請逕洽各戶政事務所申請]
□建築物原領使用執照(或部份使用執照)、最後一次變更使用執照竣工圖或室內裝修竣工圖之當層平面、地面一層平面、位置(配置)圖(含面積計算表)—乙份 領圖後請自行折圖成A4大小 影印圖說申請書如同本檔案第5頁文件
   [請攜帶申請人、所有權人、受託人印章、身分證影本及權利證明文件，逕洽市府大樓5樓施工科35號櫃檯申請;電話:(02)29603456分機5793]

   [建議可多申請1份圖說，例如涉及室內裝修可供審查使用，或自存]
	新北市政府辦理建築物一定規模以下變更使用執照申請書
	

	
	年月日

	1.依據建築法第73條第3項暨新北市政府辦理建築物一定規模以下免辦理變更使用執照要點規定辦理。
2.下開建築物遵依法令規定檢附權利證明文件、原使用執照(或其他證明文件)及其他有關文件申請一定規模以下變更使用執照。
此致
新北市政府工務局
申請人                              

	【1.申請人】
【姓名】                                                      簽章
【電話】
【身分證統一編號】
【通訊處】

	【2.建築物所有權人】（同申請人者此項免填）
【姓名】                                                      簽章
【電話】
【身分證統一編號】
【通訊處】

	【3.受託人】
【姓名】                                                      簽章
【電話】
【身分證統一編號】
【通訊處】

	【4.申請概要】
【所屬行政區】                            【郵遞區號】
【土地使用分區或編定用地】           區（          用地）
【地號】       段      小段       號等    筆
【地址】新北市       區

	【5.使用執照項目變更事項】
【原有面積】                              【申請面積】
【原使用項目】                            【申請使用項目】

	【6.原使用執照字號】          字第          號 

	【7.變更使用說明】    □ 供公眾使用建築物    □ 非供公眾使用建築物

	【8.注意事項】1.建築物一定規模以下變更使用執照項目變更，若經多次登錄者，申請人或使用人應以最後一次登錄者為準，並依法負責。
2.申請為供公眾使用建築物或經內政部認有必要之非供公眾使用建築物者，若有室內裝修行為，應依建築物室內裝修管理辦法之規定辦理。
3.上開1、2、3欄部分，除應檢附身分證明文件外，有關當事人之間之權利義務關係，從其協議規定，主管建築機關不為審核。
4.刑法第214條規定，明知不實之事項，而使公務人員登載於職務上所掌之文書，足以生損害於公眾他人者，處3年以下有期徒刑，拘役或五百元以下罰金。
5.刑法第217條規定，偽造印章、印文或署押，足以生損害於公眾他人者，處3年以下有期徒刑。

	□申請人同意工務局於核發建築物一定規模以下免辦理變更使用執照證明書後同時向地政機關申請建物主要
用途變更登記

	【備註】
	簽領處（※本人業已查核並具領執照證明無誤）
                      （簽章）


建築物變更使用同意書
下列建築物申辦建築物一定規模以下變更使用執照證明、許可，業經本建築物所有人等　　人完全同意，特立此同意書為憑。
　　　　此　　致
　　
                              新北市政府工務局
　　
                                              申請人簽章：
                                        中華民國    年    月    日
建物標示及使用範圍如下：
	建 築 物 變 更 使 用 地 址
	建 築 物 面 積
	同意使用建築物面積

	                       
	   ㎡
	             ㎡

	( 以  下  空  白 )
	                ㎡
	                        ㎡

	              
	                ㎡
	                        ㎡

	                
	                ㎡
	                        ㎡

	            
	                ㎡
	                        ㎡

	附身分證影本    張。建物登記第一類謄本（全部）　  張。同意使用建築物範圍平面圖    張。

	建築物所有權人
	印
	身分證統一編號
	住        址

	1.
	
	 
	 

	2.
	
	 (以  下  空 白)
	

	3.
	
	 
	 

	4.
	
	 
	 

	5.
	
	
	

	備註
	本同意書僅係作為建築物免辦理變更使用執照證明、許可之證明文件，有關當事人之間之權利義務關係，從其協議規定，主管建築機關不為審核。


新北市政府辦理建築物一定規模以下變更使照執照證明、許可委託書
	建築坐落
（門牌號）
	

	申請人
	（簽章）

	
	姓名
	        簽章
	出生年月  日
	年  月  日
	身分證字  號
	 

	受 託 人
	戶籍
住址
	
	聯  絡
電  話
	（住）
（公）
（行動）

	
	通訊
地址
	                                                    

	辦理事項
	代辦建築物一定規模以下變更使用執照證明、許可申請

	受委託人身分證影本
             （正面）
	受委託人身分證影本
（背面）


影印圖說申請書
	受文者
	新北市政府工務局施工科

	建物座落地址
	           區           路/街        段        巷  
           弄           號          樓

	土地座落
	段             小段           地號

	申請用途
	· １.營利事業登記  □２.接自來水、電
· ３.陽台補登錄    □４.(免辦理)變更使用執照
· ５.產權登記      □６.其他：                  

	執照字號
	建照執照（               ）建字第（               ）號

	
	使用執照（               ）使字第 （               ）號

	影印事項
	□竣工平面圖（          ）樓  □消防平面圖（         ）樓
□結構平面圖（          ）樓  □面積計算表  □位置配置圖
□公寓大廈規約   □地質鑽探報告   □載重   □消防會勘表
□立面   □門窗   □剖面   □其他

	檢附資料
皆為影本
(本欄申請人
不需填寫)
	□建物所有權狀影本
□雙方(申請人及代理人)印章及身分證影本
□使照存根或建築執照存根聯影本

	
	□法院告訴證明文件  □公司登記證明文件(含大小章) 
□公寓大廈組織報備證明(含大小章) □稅籍證明+土地權狀
□買賣(含匯款證明)或租賃契約書 □其他可佐證之文件

	申請人
（所有權人）
非本人申請
請蓋章
	姓名
簽名或蓋章
	
	
	住址
	

	
	身分證字號
	
	聯絡
電話
	

	代理人
（受委託人）
	姓名
簽名或蓋章
	
	
	住址
	

	
	身分證字號
	
	聯絡
電話
	


備註：
1.以上圖說及份數皆經本人確認在案，影印完成後本人同意依規定繳交規費，除影印之圖說有誤以外，不申請退費。
2.圖說及份數皆經本人確認在案，並無缺漏，離櫃後如有缺漏需重新提出申請。
3.以上所檢附之申請資料，無論有無圖說皆無法退還。
　　　　　　　　　（簽名或蓋章：                 ）掛號號碼:                
