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註：
1. 如案件複雜（如需專簽等）釐清費時，協審單位得洽區域承辦展期乙次（7天/次）。
2. 簽收者請蓋章及押填日期。
各區域承辦人、發照中心或抽查小組簽收歸檔(表B)





調還卷人員


核對簽收後還卷





各區域承辦人開單


調執照原卷(表B)





調還卷人員


核對簽收後調卷





協審單位造冊(表A)簽收





協審單位


造冊借調執照原卷








7層樓以下協審單位


掛號初審當日書件審查





由建築師或送件手續人員填寫「掛號分類單」確認是否調卷








輪值承辦人員簽收(表A)





協審單位列冊(表A)簽收還卷





檔案室簽收歸檔





符合





寫單不合規定





符合





檔卷釐清





不符








